
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
предоставления государственной услуги
Раздел 1. "Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге"

	№ п/п 
	Параметр 
	Значение параметра/состояние 

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент ветеринарии Свердловской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000009884

	3
	Полное наименование услуги
	Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области 

	4
	Краткое наименование услуги
	Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области 

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент предоставления Департаментом ветеринарии Свердловской области государственной услуги по регистрации специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области утвержден приказом Департамента ветеринарии Свердловской области от 28.07.2015 № 267

	6
	Перечень «подуслуг»
	Подуслуги отсутствуют

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Нет


14


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов 
	Основания отказа в предоставлении услуги 
	Основания приостановления предоставления услуги 
	Срок приостановления предоставления услуги 
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги

	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица) 
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины) 
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины) 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	15 дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги в Департаменте или МФЦ.
В случае направления Департаментом ветеринарии запроса о предоставлении информации о документах, подтверждающих профессиональную квалификацию, срок предоставления государственной услуги может быть продлен не более чем на 15 дней

	-
	непредставление или представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
1) нотариально заверенные копии документов, подтверждающих профессиональную квалификацию. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются с предъявлением оригинала;
2) две фотографии размером 3 x 4 сантиметра
	установление факта недостоверности документов и/или сведений, содержащихся в документах
	нет
	-
	нет
	-
	-
	в Департамент ветеринарии или в МФЦ посредством личного обращения, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", включая Единый портал и Региональный портал, в форме электронного документа
	Свидетельство о регистрации выдается непосредственно заявителю в Департаменте ветеринарии или в МФЦ. Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги направляется заявителю по почте или в электронной форме 





Раздел 3. "Сведения о заявителях услуги

	№ п/п 
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги 
	Документ, под-тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	1
	специалисты с высшим или средним профессиональным образованием по специальности «ветеринария», занимающиеся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области
	диплом о высшем или среднем профессиональным образовании по специальности «ветеринария», 
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	оригинал или нотариально заверенные копии документов, подтверждающих профессиональную квалификацию.
Выписка может быть представлена на бумажном носителе и в форме электронного документа
	нет
	-
	-
	-





Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»

	№ п/п 
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия 
	Условие предоставления документа 
	Установленные требования к документу 
	Форма (шаблон) документа 
	Образец документа/заполнения документа 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 

	Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	1
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт гражданина РФ, 
временное удостоверение личности гражданина РФ
	1/0
установление личности заявителя
	посредством личного обращения в Департамент ветеринарии Свердловской области или в МФЦ
	установленные действующим законодательством
	-
	-

	2
	заявление
	заявление
	1/0
формирование в дело
	посредством личного обращения в Департамент ветеринарии Свердловской области или в МФЦ
	установленные действующим законодательством
	приложение № 1
	приложение № 2

	3
	документ, подтверждающий профессиональную квалификацию
	диплом о высшем или среднем профессиональным образовании по специальности «ветеринария»
	1/1
оригинал или нотариально заверенная копия,
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;
копия – формирование в дело
	посредством личного обращения в Департамент ветеринарии Свердловской области или в МФЦ
	установленные действующим законодательством
	приложение № 3
	приложение № 4

	4
	фотография
	фотография
	2/0
формирование в дело
	посредством личного обращения в Департамент ветеринарии Свердловской области или в МФЦ
	установленные действующим законодательством
	-
	-

	5
	документ, подтверждающий регистрацию заявителя в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1/0
формирование в дело
	межведомственный запрос в ФНС России;
посредством личного обращения заявителя в Департамент ветеринарии или в МФЦ
	установленные действующим законодательством
	-
	-




Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения) 
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст-венный запрос 
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 

	Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	Протокол от 17.08.2015 № 131 видеоконференции по организации межведомственного взаимодействия от 06.08.2015
	выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	ФИО индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер 
	Департамент ветеринарии Свердловской области
	Федеральная налоговая служба
	SID0003525
	5 рабочих дней
	Установлена в системе исполнения регламентов (СИР) АРМ СМЭВ
	Установлена в системе исполнения регламентов (СИР) АРМ СМЭВ





Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п 
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом услуги 
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом услуги 
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный) 
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги 
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом услуги 
	Способы получения результата услуги 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги 


	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	1
	свидетельство о регистрации специалиста в сфере ветеринарии, занимающегося предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области
	Форма установлена Порядком регистрации специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области, утв. постановлением Правительства Свердловской области от 20.03.2007 № 200-ПП 
	положительный
	приложение № 5
	приложение № 6
	посредством личного обращения в Департамент ветеринарии Свердловской области или в МФЦ
	нет
	3 месяца

	2
	решение об отказе в предоставлении государственной услуги
	оформляется на бланке Департамента ветеринарии и подписывается Директором Департамента ветеринарии (в его отсутствие - лицом, исполняющим его обязанности)
	отрицательный
	приложение № 7
	приложение № 8
	направляется заявителю по почте или в электронной форме не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации
	нет
	нет





Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	Сроки исполнения процедуры (процесса) 
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	1. Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	1
	прием, регистрация и экспертиза представленных документов 
	Должностное лицо Департамента:
1) уполномоченный государственный служащий проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным Регламентом, удостоверяясь, что: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены (если представленные копии документов нотариально не заверены, уполномоченный государственный служащий сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов); 
тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
4) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении государственный гражданский служащий Департамента ветеринарии, ответственный за прием и выдачу документов, помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. При этом заявление должно быть подписано заявителем лично;
5) уполномоченный государственный служащий регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит: порядковый номер записи; дату приема; фамилию и инициалы заявителя; количество и наименование документов; свои фамилию и инициалы.
6)в случае личного обращения заявителя  выдает расписку о приеме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.
	в случае личного обращения заявителя не может превышать 30 минут.
Срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Департамент в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Департамент курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	Департамент 
	документационное обеспечение (формы заявлений, журналы), технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, ключа электронной подписи)
	форма заявления и расписки - приложение № 1

	[bookmark: _GoBack]
	
	Специалист многофункционального центра:
1) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для регистрации; удостоверяясь, что: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены (если представленные копии документов нотариально не заверены, уполномоченный государственный служащий сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов);
2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в Департамент ветеринарии;
4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Департамент посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	
	МФЦ
	
	

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной  услуги
	проверка заявителя на предмет регистрации в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя осуществляется посредством направления межведомственного запроса в ФНС России. Запрос по форме, содержащей необходимую информацию (фамилия, имя, отчество, сведения об учете в налоговом органе, о правоспособности (статусе) индивидуального предпринимателя, код вида предпринимательской деятельности, сведения об индивидуальном предпринимателе (индивидуальный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер). Получение ответа на запрос от ФНС России по каналам СМЭВ с предоставлением выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	5 рабочих дней
	Департамент 
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, ключа электронной подписи)
	

	3
	принятие решения о регистрации или об отказе в регистрации
	Должностное лицо Департамента:
1) проверяет соответствие представленных заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требованиям законодательства о порядке выдачи свидетельства о регистрации специалиста в сфере ветеринарии
2) готовит проект решения о назначении либо об отказе в предоставлении свидетельства;
3) передает подготовленный проект решения для проверки должностному лицу Департамента, осуществляющему контрольные функции;
4) передает документы, необходимые для предоставления государственной услуги, на рассмотрение начальнику Департамента ветеринарии или уполномоченному им лицу для рассмотрения и вынесения решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги
5)подготовленные проект заключения и проект приказа о регистрации заявителя согласовываются с начальником отдела, осуществляющим организацию предоставления государственной услуги, и передаются на подпись директору Департамента (в его отсутствие - лицу, исполняющему его обязанности).
	3 рабочих дня
	Департамент 
	документационное обеспечение (бланки), технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, ключа электронной подписи)
	приложения №№ 7-10

	4
	оформление и выдача свидетельства о регистрации
	свидетельство о регистрации заполняется на бланке специального образца;
свидетельство о регистрации выдается заявителю после проверки его правомочности
	3 рабочих дня
	Департамент 
	документационное обеспечение (бланки), технологическое обеспечение (наличие принтера)
	приложения №№ 5-6

	
	выдача свидетельства о регистрации
	свидетельство о регистрации выдается заявителю после проверки его правомочности
	3 месяца
	МФЦ
	нет
	

	5
	уведомление заявителя об отказе в регистрации
	уведомление об отказе оформляется на бланке Департамента и подписывается Директором Департамента (в его отсутствие – лицом, исполняющим его обязанности);
уведомление об отказе направляется заявителю по почте или в электронной форме
	3 рабочих дня
	Департамент ветеринарии
	документационное обеспечение (бланки), технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	приложения №№ 7-8




Раздел 8. "Особенности предоставления услуги в электронной форме"*

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги 
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги 
	Способ формирования запроса 
о предоставлении услуги 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги 
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	Наименование услуги «Регистрация специалистов в сфере ветеринарии, занимающихся предпринимательской деятельностью на территории Свердловской области»

	официальный сайт Департамента;
 официальный сайт МФЦ;
Единый портал государственных услуг;
региональный портал государственных услуг
	Департамент - нет;
МФЦ - официальный сайт
	Департамент – нет;
МФЦ - путем заполне-ния формы запроса на ЕПГУ
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	электронная почта Департамента, 
МФЦ - в личном кабинете на Едином портале государственных услуг
	с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием официального сайта Департамента ветеринарии Свердловской области, с использованием Единого портала государственных и муниципальных и Регионального портала государственных и муниципальных услуг



